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El nuevo médulo de Gestién Documental para Sage 50 esta pensado para realizar un tratamiento digitaly centralizado de los
documentos de la empresa (cualquier extensién de fichero). Ofrece la posibilidad de controlar todos los documentos de la empresa,
relacionandolos con los documentos y ficheros maestros de Sage 50.

Gracias a esta nueva funcionalidad podras crear, modificar, consultar y borrar documentos, asi como establecer permisos sobre los
mismos (permisos de escritura, consulta o supresién).

Ademas, la estructura de carpetas es personalizable para adaptarla a las necesidades de gestidén y control de tu empresa.

Funcionalidades:
Carpetas o estructura para el almacenamiento de los documentos configurable.
Seleccién de almacenamiento de los documentos con encriptacidn o no.

Se pueden asociar documentos en: clientes, proveedores, articulos y documentos de compra o venta.

Informacién almacenada por grupo de empresa. Cada grupo de empresa dispone de una ruta de acceso a la gestién documental
diferenciada por un cédigo Unico asociado al cédigo de empresa.
Permite el versionado del documento en caso de que existan cambios o actualizaciones, indicando la causa del cambio.
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Mivel de encriptacion;  Encriptado b

El nivel de encriptacidn seleccionado se aplicard Unicamente a los nuevos decumentos que se afiadan a
la gestion documental. Los documentos ya existentes y sus diferentes versiones, mantendran su nivel de
encriptacion ariginal,

Ruta gestidn documental;

\\PAASSOPIGARCIA\SAGESOC\SERVIMODULOS\GESTDOC\DOCS0023\DOCUMENTOS,

Cuenta OneDrive para respaldo documentos

[ Replicar documentos en CneDrive
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Elalmacenamiento de estos documentos se puede realizar directamente en OneDrive. De esta forma podremos realizar una
copia exacta de la informacién del &rbol de carpetas fisico en la nube, conservando siempre la Ultima versién del documento.
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Generales | = m Documentos Nombre Fecha de modificacion  Extension  Fecha de creacidn
General B Campatias MKT @120161006_Resumen_ New Features v3_esp 20/04/2018 PPTX 200472018
i Contratos 07120180104 Roadmap - Exfuerzo - Capacidad v? 18/04/2018 XUSX 18/04/2018
Nivel de encriptacion:  Encriptado - - ?P‘D':’“’"‘““ deDatos || i 20180221 presentacion 200047208 PPTX 2000472018
5 b Tackex Provsecorss @11sts RQ por apiicacicones 18/08/2018 asx 18/0472018
L El nivel de & se aplicar i a los nuevos documentos que se afiadan a
la gestién docurnental. Los documentos ya existentes y sus diferentes versiones, mantendrdn su nivel de
encriptacién original,
Al afadir documents
Dacumentos . Nueva carpeta
Ruta gestién documental: ik o
uardar copia loca
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Bﬁ Documentos Nombre Fecha de modificacion  Extension  Fecha de creacion

= Campanias MKT B Recepcitn de consentimientos 18/04/2018

i Contratos i Solicitudes 18/04/2018
- RGPD - Proteccién de Datos

8 Gestion Acceso y Portabilida
[ G Gestién de Consentimientos
ﬁ Recepcion de consentimi
"l Solicitudes
-l Gestién de la Supresion
ﬁ Tarifas Proveedores

£ >

Documentos\RGPD - Proteccion de Datos\Gestion de Consentimientos

Configuracidn de acceso usuarios: es posible indicar los usuarios de la aplicacién con acceso a cada carpeta. De esta forma
asociamos permiso de acceso a la carpeta a los distintos usuarios de la aplicacién.

SQSG SAGE 50 GESTION DOCUMENTAL 3



«  Desde la pantalla de gestién documental podremos realizar distintas acciones sobre un documento almacenado: abrir, editar,

guardar copia local, eliminar, renombrar, etc.
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cumentos
i Campaias MKT
 Contratos
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8 Gestién Acceso y Portabilida
=-im Gestién de Consentimientos
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Nombre
L& recogidanatos

fecha de modificacion _ Extension _ Fecha de creacin
18/04/2018 DOCX  18/04/2018

Abrir documento (56le lectura)

Guardar copia local

Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

- Proteccion de de

Busquedas de documentos a través de filtros:

«  Etiquetas: definidas para cada documento en
propiedades son posibilidad de multi-seleccién ala
hora de localizar.

« Usuario de creacion: filtrando por los usuarios de la
aplicacién y mostrando los documentos generados o
creados por estos usuarios.

. Datos de acceso: con pardmetros de Gltima escritura,
lectura, etc.

+  Extensiones: Muestra las extensiones de los diferentes
documentos subidos a la gestién documental para poder
filtrar los resultados por tipo de fichero (Excel,

PDF, Word...).

+  Busquedas por nombres o titulos: pudiendo localizar
documentos por nombres contenidos tanto en el titulo
como en el nombre del documento.

«  Unavezlocalizado el documento, desde la pantalla de
resultados se puede interactuar con el documento.

Beneficios:
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e || #12018_500.7570 SAgesteloud Release Notes 1970472018 DOCX  19/022018
TR | || ©20750104 Roadmap - Esfuerzo - Capacidad v2 18/04/2018 XLsK 18/04/2018
7120180221 _presentacion 18/04/2018 PPTX 18/04/2018
Usuarios creacion &5 andlisi 18/04/2018 DoC 18/04/2018
[ (seleccionar todos) 85 Atencidn a derecho de portabilidad 18/04/2018 DOCX 18/04/2018
= 1 || SRR cumento (Solo lectura) by
[ mariA v || & Bama_Minim /04/2018 poc 18/02/2018
W Climatizaci6 Editar documento /04/2018 poc 18/04/2018
{bstioric i estcrfiue % Lista RQ pot Guardar cambios documento /0472018 XLsX 18/04/2018
g ‘f’ai':;“"“"“d‘“’ o | #inomomedi  Guardar copia tocat /0472018 poc 18/04/2018
e T — /04/2018 DoC 18/08/2018
& RecogidaDa /0472018 DOCX 180472018
S #iTiendas de|  Cambiar nombre /042018 boc  tepoez0te
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Titulo documento
Nombre documento

Buscar documentos.

Propiedades
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- Proteccién de dela

. Centraliza los documentos asociados a tus clientes, proveedores o asociados a documentos en un Unico sitio con

acceso directo.

«  Configuracién de permisos por usuario a los documentos.

«  Encriptacién de los documentos para mayor seguridad.
«  Personaliza las carpetas en funcién de tus necesidades.

«  Sisedispone de Office 365 ademads, podras realizar una copia de los datos de documentos en la nube.
«  Gestidn de documentos con versionado y distintas acciones desde la entidad (cliente, proveedor, etc).
+  Almacena todos los documentos asociados a la nueva ley de proteccién de datos (RGPD) directamente en la entidad cliente,

proveedor, etc.
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