GESTION DOCUMENTAL

Nuevo médulo de Gestién Documental
pensado para realizar un tratamiento digital
y centralizado de los documentos

El nuevo modulo de Gestion Documental para Sage 50 esta pensado para
realizar un tratamiento digital y centralizado de los documentos de la empresa
(cualguier extension de fichero). Ofrece la posibilidad de controlar todos los
documentos de la empresa, relacionandolos con los documentos y ficheros
maestros de Sage 50

Gracias a esta nueva funcionalidad podras crear, modificar, consultar y borrar
documentos, asi como establecer permisos sobre los mismos (permisos de
escritura, consulta o supresion)

Ademas, la estructura de carpetas es personalizable para adaptarla a las
necesidades de gestién y control de tu empresa.
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« Permite el versionado del documento en caso de que existan cambios o actualizaciones, indicando la
causa del cambio.
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« Elalmacenamiento de estos documentos se puede realizar directamente en OneDrive. De esta
forma podremos realizar una copia exacta de la informacién del &rbol de carpetas fisico en la nube,
conservando siempre la Ultima versién del documento.
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» Configuracion de acceso usuarios: es posible indicar los usuarios de la aplicaciéon con acceso
a cada carpeta. De esta forma asociamos permiso de acceso a la carpeta a los distintos usuarios
de la aplicacion.
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» Desde la pantalla de gestion documental podremos realizar distintas acciones sobre un documento
almacenado: abrir, editar, guardar copia local, eliminar, renombrar, etc.
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Guardar cambios documenta
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« Bulsquedas de documentos a través de filtros:

« Etiquetas: definidas para cada documento en propiedades son posibilidad de multi-seleccién a la
hora de localizar.

 Usuario de creacion: filtrando por los usuarios de la aplicaciéon y mostrando los documentos
generados o creados por estos usuarios.

« Datos de acceso: con parametros de Ultima escritura, lectura, etc.

« Extensiones: Muestra las extensiones de los diferentes documentos subidos a la gestion
documental para poder filtrar los resultados por tipo de fichero (Excel, PDF, Word...)

« Busquedas por nombres o titulos: pudiendo localizar documentos por nombres contenidos tanto
en el titulo como en el nombre del documento.

« Unavez localizado el documento, desde la pantalla de resultados se puede interactuar con el

Gestion documental N -

P |
Vitn i Dol H Momico W ® W conogandes W =
s Nombre Fecha de modifcacion _ Extension _Fecha de creacion
osias K 18.500.7570 SAges0cloud Release Notes 1970472018 oo 19/0472018

B & iacio por emad 80104 Roadmap - Esfuerzo - Capacidad 2 18/04/2018 XX 1a042018

50221 presentacion 16042018 wx ieoua0me

Usuarios creacion lisi- 18/04/2018 DoC 18/04/2018

) (seleccionar todos)
MA
) MaRIA v

Usuarios dtima escritura
[ (seleccionar todos)

[SEVAYY v

Usuarios iltima lectura
) (seleccionar todos)

) MaRIA v

Extensiones
[ (seleccionar todos)
Oooc

Tulo documento

Nombre documento

8 8uscar documentos

#Bama_Minin
W Climatizacio
@iLista RQ pot
# Normomedi
productos.f
8 RecogicaDa
1 Tiendas de |

5 derecho de portabilidad

‘Abrir documento (Solo lectura)
Editar documento

Guardar cambios documento
Guardar copia local

Eliminar

Cambiar nombre.

Propiedades

18/04/2018 Docx

Docx 5/04/2018
18/04/2018
18/04/2018
18/04/2018

B/04/2018 oc
B/04/2018 oc
8/04/2018 xsx
B/04/2018 ooc
B/04/2018 poc
B/04/2018 pocx
B/04/2018 oc

18/04/2018
18/04/2018
18/04/2018
18/04/2018

Beneficios

« Centraliza los documentos asociados a tus clientes, proveedores o asociados a documentos en un
Unico sitio con acceso directo.

« Configuracién de permisos por usuario a los documentos

« Encriptacién de los documentos para mayor seguridad

« Personaliza las carpetas en funciéon de tus necesidades

« Sisedispone de Office 365 ademaés, podrés realizar una copia de los datos de documentos en la nube.

« Gestion de documentos con versionado y distintas acciones desde la entidad (cliente, proveedor, etc)

« Almacena todos los documentos asociados a la nueva ley de proteccién de datos (RGPD)
directamente en la entidad cliente, proveedor, etc
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